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1. Ileab ocBOEHUSsI AUCHUILINHBI
®opmupoBaHue 0a30BOM CUCTEMbI 3HAHUN B 00JIACTH JOKYMEHTOBEACHHS U
JIETIOTPOU3BOJICTBA.

2. MecTO IMCHUIIMHBI B CTPYKTYype 00pa30BaTeibHOM MPOrPaMMbl
JlucruruinHa BXOJUT B 00SA3aTENIbHYIO YaCTh y4eOHOTO TUIaHa, U Peaiu3yeTcs
Ha 3 Kypce B 5 cemecTpe.

3. Komnerenuuu, ¢popmupyembie B pe3yJibTaTe 0CBOEHUS! AU CUUINIMHbI

OIIK-6 - Cniocoben npu penieHnr npodeccuoHaIbHbIX 3a1a4 OPTraHU30BbIBATh
3aIUTy WH(OPMAIMKA OTPAHUYEHHOTO JOCTYNa B COOTBETCTBHH C HOPMATHBHBIMHU
IIPABOBBIMU aKTaMH, HOPMAaTUBHBIMHU M METOIUYECKUMU JOoKyMeHTamu DeepanbHon
ciyx0bl  Oe3omacHoctu Poccuiickoit  ®Denepanuu, PenepaibHOM CiykObl 10
TEXHUUYECKOMY U IKCIIOPTHOMY KOHTPOITIO.

4. O01mas TpyaA0eMKOCTh TUCHUIIMHBI
5 3adetHbix equnull (180 akageMHUYECKUX 4acoB).

5. ®opma (popmbl) IPOMEKYTOUHOM ATTECTAUNH 00YUAKIIMXCS
AK3aMEH

6. Pa3zesibl (eciv UMEKOTCS) M TEMBI JUCHUATIIIMHBI

Paznen 1. JlokyMeHTOBeIeHUE KaK HAy4YHas IUCIUILIMHA

Tema 1. OcHOBHBIE TIOHSTHS W TOCYJApPCTBEHHBIE  CTAHIAPTHI
JIOKYMEHTOBEACHUSI.

Tema 2. Hocutenu undopmaumu. CpeactBa u opyaus nucbMa. BriusiHue
HOCHUTENsI MHPOpMAIMKU Ha JOJTOBEYHOCTh U CTOMMOCTD JJOKYMEHTA

Tema 3. Ucropust u coOBpeMEHHbIE TEHJEHIIMS HOCUTENEH HHPOpMalUd |
CPEACTB JOKYMEHTUPOBAHMUS.



Paznen 2. Ctpykrypa nokymenrta. TpeGoBanus kK 0o(popMICHHIO TOKYMEHTOB

Tema 4. ®Oynkuuu U KinaccuPukanuu JTOKyMeHTOB. FOpuaudeckas cuia
JOKYMEHTA U M€YaTh.

Tema 5. OcobeHHOCTH OpraHU3aIIMOHHO-PACTIOPSIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB.

Tema 6. TOCT P 7.0.97-2016 «YCH. YCOPJ TpeboBanusi k 0hopMIICHUIO
JTOKyMEHTOBY. brianku nokyMeHToB. [Iprumepsl opopMiIeHUsI pEKBU3UTOB

Pazgen 3. Cucrembl pokymeHTtanuu. OdopmiieHue  ynpaBleHYECKUX
JIOKyMEHTOB

Tema 7. Bungel cucrteM JokymeHTauuu. OpraHu3almoOHHO-IIPABOBBIE
JOKYMEHTHI. TpeOoBaHMs K UX COCTABICHUIO U O()OPMIICHHIO.

Tema 8. PacnopsautenbHble TOKyMEHTHI. IllOpsSooKk WX COCTaBIECHHS H
oopmiienusi. OpopmieHre yHUPUIUPOBAHHON JOKYMEHTAIMH 10 JINYHOMY COCTaBy

Tema 9. HWudopmanuoHHO-CIIpaBOYHBIE JOKYMEHTHL.  Pa3HOBHIHOCTH
MH(OPMAIMOHHO-CITPABOYHBIX JIOKYMEHTOB, UX COCTaBJICHUE U OPOpPMIICHHE.

Tema 10. Cucrema Oyxranrepckoid gokymeHTanuu. CucTemMa Hay4dHO-
TEXHUYECKON U KOHCTPYKTOPCKOM TOKYMEHTALUU.

Paznen 4. Opranuzanusi J0KyMEHTO0OOpOoTa. XpaHEHHWE M YHHUTOXKEHUE
JIOKyMEHTOB

Tema 11. [lonsiTne nOKyMeHTOOOOpOTa. XapaKTEPUCTUKHU JOKYMEHTOOOO0pOTA.
OnTtumu3anus 10KyMeHTO000poTa.

Tema 12. Bxoasmas, ucxoasasi BHyTPEHHSS JOKYMEHTALIUS.

Tema 13. Homenkiarypa nen. OgopmiieHne el Ha XpaHEHue.

Tema 14. Opranuszanuss apXUBHOI'O XPaHEHUsS IJOKYMEHTOB. YHUYTOKECHHUE
JIOKYMEHTOB.

Pazpnen 5. JlokymeHTUpOBaHUE U 3alIMTa UHPOPMaLUU

Tema 15. Konpuaennumanbusiii JOKyMeHT. OCOOEHHOCTH KOH(PUIECHIUATBHOTO
JEJIONPOU3BOCTBA.

Tema 16. [IokyMEHTBI, pErIaMEHTUPYIOLLE MEPOIIPUATHUS U IPOLIECCHI 3AIUTHI
uHpopMmanuu. [lognenpHple JOKYMEHTHI.

7. ABTOp(BI) padoyell NpOrpaMmbl
PriroB M.IO., K.T.H., noueHT., JIekcukos E.B.



