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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ ЕН.02 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

1.1.  Место  дисциплины  в  структуре  примерной  основной  образовательной
программы

Дисциплина  «Информационные  технологии  в  профессиональной  деятельности»
принадлежит  к  математическому  естественнонаучному  циклу  примерной  основной
образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 15.02.14 Оснащение
средствами автоматизации технологических процессов и производств.

Учебная  дисциплина  «Информационные  технологии  в  профессиональной
деятельности»  наряду  с  другими  учебными  дисциплинами  обеспечивает  формирование
общих  и  профессиональных  компетенций  для  дальнейшего  освоения  профессиональных
модулей.  

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 
Код ПК,

ОК
Умения Знания

ОК 1; 
ОК 2;
 ОК 3;
ОК 4; 
ОК 5; 
ОК 6; 
ОК 7; 
ОК 8; 
ОК 9

- выполнять расчеты с использованием
прикладных компьютерных программ;
-  использовать  сеть  Интернет  и  ее
возможности  для  организации
оперативного обмена информацией;
-  использовать  технологии  сбора,
размещения,  хранения,  накопления,
преобразования  и  передачи  данных  в
профессионально  ориентированных
информационных системах;
-  обрабатывать  и  анализировать
информацию  с  применением
программных  средств  и
вычислительной техники;
- получать информацию в локальных и
глобальных компьютерных сетях;
- применять графические редакторы для
создания  и  редактирования
изображений;
-  применять  компьютерные программы
для поиска информации, составления и
оформления документов и презентаций

-  базовые  системные  программные
продукты  и  пакеты  прикладных
программ;
-  основные  положения  и  принципы
построения  системы  обработки  и
передачи информации;
-  устройство  компьютерных  сетей  и
сетевых  технологий  обработки  и
передачи информации;
-  методы  и  приемы  обеспечения
информационной безопасности;
- методы и средства сбора, обработки,
хранения,  передачи  и  накопления
информации;
-  общий  состав  и  структуру
персональных  электронно-
вычислительных  машин  (ЭВМ)  и
вычислительных систем;
-  основные  принципы,  методы  и
свойства  информационных  и
телекоммуникационных  технологий,
их эффективность



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем часов

Объем образовательной программы 60

в том числе:

теоретическое обучение 30

практические занятия 28

Самостоятельная работа 2

Итоговая аттестация в формате зачет с оценкой



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
Наименование
разделов и тем

Содержание учебного материала и формы организации 
деятельности обучающихся

Объем 
часов

Коды
компетенций,
формировани

ю которых
способствует

элемент
программы

1 2 3 4
Раздел 1. Автоматизированная обработка информации 12/2/
Тема 1.1.
Программно – 
технические 
средства 
реализации 
компьютерных 
технологий.

Содержание учебного материала 4 ОК 1; 
ОК 2;
 ОК 3; 
ОК 4; 
ОК 5; 
ОК 6; 
ОК 7; 
ОК 8; 
ОК 9

1.Компьютер  как  универсальное  устройство  обработки  информации.  Основные
компоненты  компьютерных  сетей,  принципы  пакетной  передачи  данных.  Технология
поиска информации в Интернет.
2.Автоматизированная  обработка  информации:  основные  понятия  и  примеры
применения. Технологии хранение, поиска, передачи и обработки информации.
3.Информация,  информационные  процессы  и  информационное  общество.  Свойства
информации. Единицы измерения количества информации.
В том числе, практических занятий 0
Не предусмотренно.

Тема 1.2
Архитектура
ПК.
Программное
обеспечение
ПК.

Содержание учебного материала 4 ОК 1; 
ОК 2;
 ОК 3; 
ОК 4; 
ОК 5; 
ОК 6; 
ОК 7; 
ОК 8; 
ОК 9

1.Аппаратное  обеспечение  компьютера.  Состав  и  структура  ЭВМ.  Системная  плата:
функции,  технические  характеристики,  исполнение,  типовые  элементы  и  узлы,
взаимосвязь.
2.  Устройство  и  назначение  процессора  и  сопроцессора.  Характеристики  процессора.
Разгон процессора.
3.  Оперативная  память  и  ее  характеристики.  Внешняя  память:  типы,  параметры,
материалы накопителей,  правила использования.  Дисковые накопители.  Flash- память.
Назначение  адаптера  жесткого  диска.  Управление  адаптером.  Подключение  жесткого
диска. Назначение и описание графических карт. 
4. Назначение  и  принципы  использования  системного  и  прикладного  программного
обеспечения. Командное  взаимодействие  пользователя  с  компьютером,  графический
пользовательский интерфейс.
5. Компьютерный вирус. Способы лечения.



В том числе,  практических занятий: 2
Практическое занятие: Практическая работа №1: «Определение состава и характеристик
оборудования персонального компьютера».

2

Тема 1.3 
Информационн
ые системы

Содержание учебного материала 4 ОК 1; 
ОК 2;
 ОК 3; 
ОК 4; 
ОК 5; 
ОК 6; 
ОК 7; 
ОК 8; 
ОК 9

1. Автоматизированные информационные системы. Функции систем: сбор, накопление и
хранение информации. 
2. Понятие информационной системы и информационной технологии. Концепции, идеи,
проблемы  информационных  систем  и  технологий.  Роль  информационных  систем  и
технологий в стратегии развития организации.
3. Признаки  классификации  информационных  систем.  Структуру  типовой
информационной системы. Основные типы функциональных информационных систем в
фирмах.
В том числе, практических занятий: 0
Не предусмотрено.

Раздел 2. Прикладные программы 14/22/
Тема 2.1.
Текстовый 
процессор 
MicrosoftWord.

Содержание учебного материала

4

ОК 1; 
ОК 2;
 ОК 3; 
ОК 4; 
ОК 5; 
ОК 6; 
ОК 7; 
ОК 8; 
 ОК 9

1. Основные  приемы  и  ввода  и  редактирования  текста.  Загрузка  MS  Word,  работа  с
документом.  Приемы  форматирования  текста  (форматирование  символа,  абзаца).
Создания списков, обрамление абзацев.
2. Приемы создания таблиц в тексте, редактирование таблицы, оформление таблиц.
3. Примеры работа с макросами. Автоматические макросы.
4. Использование графических объектов WordArt для оформления документа.
5. Создание  многостраничных  документов:  разбиение  текста  на  страницы,  вставка
заголовков,  просмотр  структуры  документа.  Установка  параметров  страницы,  вставка
колонтитулов, добавление названия к таблицам, рисункам, формулам, диаграммам. 
В том числе,  практических занятий: 6
1. Практическое занятие:  Практическая работа №2: «Вставка и редактирование таблиц,
формул. Графические возможности  MS Word.» 

2

2. Практическое  занятие:  Практическая  работа  №3:  «Работа  с  документом.  Создание
многостраничного документа. Создание оглавление».

2

3. Практическое занятие: Практическая работа №4:  «Работа с макросами. Оформление
сносок и гиперссылок. » .

2

Тема 2.2.
Электронная 

Содержание учебного материала 4 ОК 1; 
ОК 2;1. Приемы  создания  таблицы  и  заполнение  ее  данными,  редактирование  таблицы,



таблица 
Microsoft Excel

навыки оформления таблиц. Методы ввода, редактирования и форматирования данных,
способы адресации ячеек, навыки работы с адресацией ячеек

 ОК 3; 
ОК 4; 
ОК 5; 
ОК 6; 
ОК 7; 
ОК 8; 
 ОК 9

2. Функции  Excel,  использованием  Мастера  функций.  Навыки  практического
использования логических функций при решении задач. Система машинной графики и
построением диаграмм и графиков. Умения и навыки работы с Мастером диаграмм.
3. Возможности  профессионального  оформления  документов,  способы  внедрения
объектов, созданных с помощью других приложений.
4. Работа с Excel, как средством управления базами данных малого и среднего размера.
Приемы и методы обработка данных, содержащихся в таблице: сортировка, фильтрация.
В том числе, практических занятий: 6
1. Практическое  занятие:  Практическая  работа  №5:  «Ввод  и  редактирования  данных.
Фильтрация, сортировка данных».

2

2.  Практическое  занятие:  Практическая  работа  №6: «Работа  с  функциями  Excel.
Использование функций при расчётах».

2

3. Практическое занятие: Практическая работа №7: «Работа с деловой графикой». 2
Тема 2.3.
Мастер 
презентаций 
Microsoft 
PowerPoint

Содержание учебного материала

2

ОК 1; 
ОК 2;
 ОК 3; 
ОК 4; 
ОК 5; 
ОК 6; 
ОК 7; 
ОК 8;  
ОК 9

1.Общие  сведения  о  презентациях,  схема  работы,  создание  и  редактирование
презентаций, общие операции со слайдами. 
2. Настойка анимации слайдов, демонстрация слайдов. 
3. Работа с шаблонами презентаций.
В том числе, практических занятий: 4
1. Практическое занятие: Практическая работа №8:  «Создание презентаций с анимацией
в среде MSPowerPoint». 4

Тема 2.4.
Система 
управления 
базами данных.
СУБД 
MicrosoftAccess.

Содержание учебного материала

2

ОК 1; 
ОК 2;
 ОК 3; 
ОК 4; 
ОК 5; 
ОК 6; 
ОК 7; 
ОК 8; 
ОК 9

1. Понятие базы данных.  Понятие СУБД. Основные функции СУБД. Понятие модели
данных. Реляционная модель. Достоинства и недостатки реляционной модели.
2. Создание базы данных. Работа с таблицей: создание таблицы, изменение структуры,
создание  и  удаление  первичных  ключей,  наполнение   таблицы   данными.  Работа  с
формами.
3. Запросы выборки. Вычисляемые поля в запросах. Параметрические запросы. Итоговые
запросы.  Запросы  действия.  Запросы  на  редактирования   таблиц.  Создание  и
редактирование отчетов.
В том числе, практических занятий 2
1. Практическое занятие: Практическая работа №9:  «Введение в СУБД Access. Работа с 2



готовой базой данных».
Тема 2.5.
Комплексная 
система 
MathCad.

Содержание учебного материала

2

ОК 1; 
ОК 2;
ОК 3; 
ОК 4; 
ОК 5; 
ОК 6; 
ОК 7; 
ОК 8; 
ОК 9

1.Компьютер  как  инструмент  научной  работы.  Математический  пакет  -  комплексная
система MATHCAD. 
2. Формирование  навыков работы с  математическим пакетом Mathcad.  Ввод формул,
ввод  текста,  форматирование  формул  и  текста,  работа  с  матрицами,  стандартные  и
пользовательские  функции,  решение  уравнений  и  систем,  построение  графиков,
аналитические вычисления. 
3. Изучение различных возможностей данного математического пакета.
В том числе, практических занятий 4
1.  Практическое  занятие:  Практическая  работа  №10:  «Работа  в  Mathcad.  Простые
вычисления».

2

2. Практическое занятие: Практическая работа №11: «Построение графиков функций и
решение уравнений в Mathcad».

2

Раздел 3. Коммуникативные технологии. 4/4/0
Тема 3.1.
Локальные и 
глобальные 
компьютерные 
сети, сетевые 
технологии 
обработки 
информации.

1.  Передача  информации.  Линии  связи,  их  основные  компоненты  и  характеристики.
Компьютерные телекоммуникации: назначение, структура, ресурсы. 

4

ОК 1; 
ОК 2;
ОК 3; 
ОК 4; 
ОК 5; 
ОК 6; 
ОК 7; 
ОК 8; 
ОК 9

2. Локальные и глобальные компьютерные сети. Основные услуги компьютерных сетей:
электронная почта, телеконференции, файловые архивы. Гипертекст. 
3.  Сеть  Internet:  структура,  адресация,  протоколы  передачи  данных  TCP/IP.  Способы
подключения. Браузеры. 
4. Защита информации в сетях. Безопасность в сети.

В том числе, практических занятий 4

1. Практическое занятие: Практическая работа №12: «Поиск информации в сети». 2
2. Практическое занятие: Практическая работа №13: «Передача данных через локальную
компьютерную сеть».

2

Самостоятельная работа 2
Итоговая аттестация в формате зачета с оценкой

Всего 60



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1.Дляреализациипрограммыучебнойдисциплиныдолжныбытьпредусмотреныследу
ющиеспециальныепомещения:

Кабинет  «Информационные  технологии  в  профессиональной  деятельности»,
оснащенный  оборудованием  и  техническими  средствами  обучения:  индивидуальные
рабочие  места  для  обучающихся,  рабочее  место  преподавателя,  классная  доска,
интерактивная  доска,  комплект  лицензионного  программного  обеспечения  (возможны
аналоги):  

Аппаратное обеспечение
Автоматизированное рабочее место обучающегося:
- Ноутбук
Компьютерная сеть
Автоматизированное рабочее место преподавателя
Периферийное оборудование:
- Принтер цветной
- МФУ (копир+сканер+принтер).
- Документ-камера
- Графические планшеты
Мультимедийное оборудование:
- Интерактивная доска + проектор 
Лицензионное программное обеспечение:
- WinPro и Office Homeand Business
CAD/  CAM   системы:  программно-аппаратный  комплекс  для  выполнения

проектных работ с использованием компьютеров
- Графические редакторы
- Тестовая оболочка (сетевая версия))
- Медиатека и электронные учебно-методические комплексы
-  Электронные  приложения  на  дисках,  электронные  учебники  на  дисках,

обучающие диски
- Электронные учебно-методические комплексы

3.2.Информационное обеспечение реализации программы
Для  реализации  программы  библиотечный  фонд  образовательной  организации

должен иметь издания:

3.2.1. Печатные  и  электронные  образовательные  и  информационные
ресурсы,  рекомендуемые  для  использования  в  образовательном
процессе

Перечень рекомендуемых учебных изданий,  Интернет-ресурсов,

дополнительной литературы

Основные источники:

1. Зубова, Е. Д. Информатика и ИКТ : учебное пособие для спо / Е. Д.

Зубова. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 180 с. —

ISBN 978-5-8114-9557-3. — Текст : электронный // Лань : электронно-



библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/200465 

2. Лопатин, В. М. Информатика : учебник для спо / В. М. Лопатин, С. С.

Кумков. — 2-е изд., испр. и доп. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. —

212  с.  —  ISBN  978-5-8114-9430-9. —  Текст :  электронный //  Лань  :

электронно-библиотечная  система.  —  URL:

https://e.lanbook.com/book/221225 

3. Голицына О.Л., Попов И. И., Партыка Т. Л., Максимов Н. В. 
Информационные технологии. - М: ИД «ФОРУМ» - ИНФА-М, 2016. 

4. Фуфаев Э.В. Пакеты прикладных программ: учебное пособие для 
студентов средне профессионального образования. М.: Издательский 
центр «Академия» 2013.

Дополнительные источники:

1. Алексеев, В. А. Информатика. Практические работы / В. А. Алексеев. —

2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 256 с. — ISBN 978-5-

8114-9546-7. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/198506 

Интернет-ресурсы:

1. www.fcior.edu.ru  (Федеральный  центр  информационно-

образовательных ресурсов — ФЦИОР).

2. www.school-collection.edu.ru  (Единая  коллекция  цифровых

образовательных ресурсов).

3. www. intuit. ru/studies/courses (Открытые интернет-курсы «Интуит» по

курсу «Информатика»).

4. www.window.edu.ru (Единое окно доступа к образовательным ресурсам

Российской Федерации).

https://e.lanbook.com/book/221225


4.  КОНТРОЛЬ  И  ОЦЕНКА  РЕЗУЛЬТАТОВ  ОСВОЕНИЯ  УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ
Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки
Перечень знаний, осваиваемых в 
рамках дисциплины:
-  базовые  системные  программные
продукты  и  пакеты  прикладных
программ;
-  основные  положения  и  принципы
построения  системы  обработки  и
передачи информации;
-  устройство  компьютерных  сетей  и
сетевых  технологий  обработки  и
передачи информации;
-  методы  и  приемы  обеспечения
информационной безопасности;
- методы и средства сбора, обработки,
хранения,  передачи  и  накопления
информации;
-  общий  состав  и  структуру
персональных  электронно-
вычислительных  машин  (ЭВМ)  и
вычислительных систем;
-  основные  принципы,  методы  и
свойства  информационных  и
телекоммуникационных  технологий,
их эффективность.
Перечень  умений,  осваиваемых  в
рамках дисциплины:
-  выполнять  расчеты  с
использованием  прикладных
компьютерных программ;
-  использовать  сеть  Интернет  и  ее
возможности  для  организации
оперативного обмена информацией;
-  использовать  технологии  сбора,
размещения,  хранения,  накопления,
преобразования и передачи данных в
профессионально  ориентированных
информационных системах;
-  обрабатывать  и  анализировать
информацию  с  применением
программных  средств  и
вычислительной техники;
- получать информацию в локальных
и глобальных компьютерных сетях;
-  применять  графические  редакторы

-  применяет  базовые
системные программные
продукты  и  пакеты
прикладных программ;
- использует  сеть Интернет
и  ее  возможности  для
организации  оперативного
обмена  информацией  в
своей  профессиональной
деятельности;
-  проводит  расчёты  и
решает  прикладные  задачи
с использованием
прикладных компьютерных
программ;
-  применяет  графические
редакторы  для  создания  и
редактирования
изображений;
-применять  компьютерные
программы  для  поиска
информации, составления и
оформления  документов  и
презентаций

Оценка 
результатов 
выполнения:
- практической 
работы



для  создания  и  редактирования
изображений;
применять компьютерные программы
для поиска информации, составления
и  оформления  документов  и
презентаций
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